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                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  (สำนักงานปลัด โทร./โทรสาร  045-812004,045-812012)
ที่    ศก  77401/ 

                  วันที่   16   กุมภาพันธ์   ๒๕61
เรื่อง      การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วน 


ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544  กำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวางระบบควบคุมภายใน   ตามระเบียบฯ (ข้อ 6) โดยใช้มาตรฐานการควบคุมภายในเป็นแนวทางให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ   และรายงานการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  ตามระเบียบฯ (ข้อ 6) อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้งภายในเก้าสิบวันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ  ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ได้แต่งตั้งคณะกรรมการจัดวางระบบการควบคุมภายใน   และคณะทำงานติดตามประเมินผลการควบคุมใน  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  ไว้แล้วนั้น 


สำหรับงวดปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (1  ตุลาคม  2560 – 30  กันยายน  2561)  จะเป็นการติดตามประเมินความเพียงพอ   และความมีประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในที่ได้จัดทำไว้แล้ว  ของปีงบประมาณที่ผ่านมา (ปี  2560)  ดังนั้น  จึงขอให้ทุกสำนัก/กอง  ดำเนินการดังนี้


1. ปรับปรุงคำสั่งแบ่งงานภายในสำนัก/กอง   ให้ชัดเจน


2. จัดทำรูปแบบรายงานตามหนังสือแนวทางของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ดังนี้



1.ระดับส่วนงานย่อย(สำนัก/กอง)



(1)รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน –แบบ ปย.1



(2)รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน –แบบ ปย.2



2.ระดับองค์กร(อบจ./เทศบาล/อบต.)



(1)หนังสือรับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน –แบบ ปอ.1



(2)รายงานผลการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน –แบบ ปอ.2



(3)รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน –แบบ ปอ.3
 

3.การรายงาน


การรายงานผลต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  และผู้กำกับดูแล  ให้จัดส่งเฉพาะหนังสือ
รับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปอ.1 )เพียงฉบับเดียว  สำหรับแบบรายงานอื่นให้จัดเก็บไว้ที่หน่วยงานเพื่อรอรับการตรวจต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด





(ลงชื่อ)





             (นายไพบูลย์    คำศรี)
                                                      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
ที่      ศก  77401/

      วันที่  16  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2561
เรื่อง     การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วน  สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  ทุกท่าน 
         

ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน   ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544  โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดทำรายงานการควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 ข้อ 6  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561  ให้เสร็จสิ้นแล้วรายงานอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้งภายในเก้าสิบวันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ (31 ธันวาคมของทุกปี) นั้น


เพื่อให้การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายใน   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ดังกล่าว   เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและรายงานให้เสร็จทันตามที่ระเบียบกำหนด   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ขอแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อยทุกส่วน   ให้การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561    ให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา   และรายงานให้ทราบภายในวันที่  30 กันยายน  2561
​







(ลงชื่อ)


               (นายไพบูลย์    คำศรี)
              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
ที่      ศก  77401/

      วันที่     พ.ศ.  2561
เรื่อง     ขอเชิญประชุมชี้แจงการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปี  
          งบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วน  สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  ทุกท่าน 
         

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  ที่ 38/2561 ลงวันที่  16 กุมภาพันธ์  2561 เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการและคณะทำงานติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  ตามระเบียบฯ ข้อ 6 ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย    เพื่อให้การปฏิบัติงานการควบคุมภายในเป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยดารกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.2544 ข้อ 6  ซึ่งกำหนดให้หน่วยรับตรวจ(องค์การบริหารส่วนตำบล)วางระบบควบคุมภายใน  แล้วรายงานต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้กำกับดูแล  และคณะกรรมการตรวจสอบอย่างน้อยปีละครั้งภายในเก้าสิบวันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณหรือปีปฏิบัติแล้วแต่กรณี นั้น


เพื่อให้การจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายใน   ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ดังกล่าว   เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและรายงานให้เสร็จทันตามที่ระเบียบกำหนด    จึงขอแจ้งให้ท่านและเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงานควบคุมภายในเข้าประชุมรับฟังคำชี้แจงและซักซ้อมความเข้าใจการจัดทำรายงานตามระเบียบ ข้อ 6 ให้ปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  ในวันที่         2561 เวลา      น. ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   
​







(ลงชื่อ)


               (นายไพบูลย์    คำศรี)
              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
ที่      ศก  77401/

      วันที่                          พ.ศ.  2561
เรื่อง      รายงานผลการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปี
            งบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย (ผ่านรองปลัด อบต.)


ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.2544  กำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวางระบบการควบคุมภายใน  โดยใช้มาตรฐานการควบคุมภายในเป็นแนวทางให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งปี  นับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับและรายงานผู้กำกับดูแลและคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง  ภายในเก้าสิบวันหลังสิ้นปีงบประมาณ นั้น


สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ขอรายงานผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 ประจำปี พ.ศ. 2561 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายบันทึกฉบับนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)






(นายวัชรินทร์    บุญเริ่ม)
                                             หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
-เพื่อโปรดทราบ
...............................................................................
................................................................................
(ลงชื่อ)

 (นางพัชราวดี   ปักโคทะกัง)
 รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






ความเห็น/ความสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






-ทราบ






.................................................................................................






................................................................................................






(ลงชื่อ)







   (นายไพบูลย์   คำศรี)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
ที่      ศก  77402/

      วันที่                        พ.ศ.  2561
เรื่อง      รายงานผลการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปี
            งบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย (ผ่านรองปลัด อบต.)


ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.2544  กำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวางระบบการควบคุมภายใน  โดยใช้มาตรฐานการควบคุมภายในเป็นแนวทางให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งปี  นับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับและรายงานผู้กำกับดูแลและคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง  ภายในเก้าสิบวันหลังสิ้นปีงบประมาณ นั้น


กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ขอรายงานผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 ประจำปี พ.ศ. 2561 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายบันทึกฉบับนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)






(นางสาวจิรพรรณ   บุษบงก์)
                                                                  ผู้อำนวยการกองคลัง
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
-เพื่อโปรดทราบ
...............................................................................
................................................................................
(ลงชื่อ)พ.จ.ต.

        (ประทวน     วราพุฒ)
       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






ความเห็น/ความสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






-ทราบ






.................................................................................................






................................................................................................






(ลงชื่อ)







   (นายไพบูลย์   คำศรี)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
ที่      ศก  77403/

      วันที่                        พ.ศ.  2561
เรื่อง      รายงานผลการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปี
            งบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย (ผ่านรองปลัด อบต.)


ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.2544  กำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวางระบบการควบคุมภายใน  โดยใช้มาตรฐานการควบคุมภายในเป็นแนวทางให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งปี  นับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับและรายงานผู้กำกับดูแลและคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง  ภายในเก้าสิบวันหลังสิ้นปีงบประมาณ นั้น


กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ขอรายงานผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ. 2544 ประจำปี พ.ศ. 2561 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายบันทึกฉบับนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)






   (นายไกรจักร    ทวีสุข)
                                                                  ผู้อำนวยการกองช่าง
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
-เพื่อโปรดทราบ
...............................................................................
................................................................................
(ลงชื่อ)พ.จ.ต.

        (ประทวน     วราพุฒ)
       ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






ความเห็น/ความสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย






-ทราบ






.................................................................................................






................................................................................................






(ลงชื่อ)







   (นายไพบูลย์   คำศรี)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะทำงานติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน อบต.เมืองน้อย
ที่      ศก  77401/

      วันที่                        พ.ศ.  2561
เรื่อง      รายงานผลการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปี
            งบประมาณ พ.ศ.2561         
เรียน  
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  


เรื่องเดิม



ตามที่  องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  ได้ดำเนินการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการประเมินผลการควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561  ตามแบบฟอร์มที่กำหนด  โดยวิเคราะห์ประเมินระบบการควบคุมภายใน  ตามองค์ประกอบมาตรฐานการควบคุมภายใน 5 ประการ คือ


1.สภาพแวดล้อมการควบคุม


2.การประเมินความเสี่ยง


3.กิจกรรมการควบคุม


4.สารสนเทศและการสื่อสาร


5.การติดตามประเมินผล


ข้อเท็จจริง 


เพื่อให้การปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายในเป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  ว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน ได้มอบหมายหัวหน้าส่วนราชการทุกส่วนราชการทุกส่วนสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย   ดำเนินการจัดทำการติดตามประเมินผลตามระเบียบฯ ข้อ 6 และรวบรวมรายงานส่งคืนแก่คณะติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายในองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย  ภายในวันที่  30 กันยายน  2561 นั้น


บัดนี้  ส่วนราชการได้จัดทำแบบรายงานตามระเบียบฯข้อ 6 ส่งต่อคณะกรรมการฯเรียบร้อยแล้ว


ข้อกฏหมาย 


ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภายใน ให้ผู้รับตรวจงานต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ผู้กำกับดูแล  และคณะกรรมการตรวจสอบเกี่ยวกับการควบคุมภายในอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้งภายในเก้าสิบวันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณหรือปีปฏิทินแล้วแต่กรณี  เว้นแต่การรายงานครั้งแรกให้กระทำภายในสองร้อยสี่สิบวันนับจากวันวางระบบการควบคุมภายในแล้วเสร็จ  โดยมีรายละเอียด  ดังนี้  


1.ทำความเห็นว่าระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจที่ใช้อยู่มีมาตรฐานตามระเบียบนี้หรือไม่


2.รายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในในการบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่กำหนด  รวมทั้งข้อมูลสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในประกอบด้วย


(ก) สภาพแวดล้อมของการควบคุม


(ข) การประเมินความเสี่ยง  


(ค) กิจกรรมการควบคุม


(ง) สารสนเทศและการสื่อสาร


(จ) การติดตามประเมินผล


3.จุดอ่อนของระบบการควบคุมภายในพร้อมข้อเสนอแนะและแผนการปรับปรุงระบบการควบคุมภายใน


ข้อพิจารณา


เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ถูกต้องตามระเบียบ  เห็นควรพิจารณารายงานผลการติดตามประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายในขององค์การบริหารส่วนตำบลต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







(ลงชื่อ)








(นางพัชราวดี   ปักโคทะกัง)
  หัวหน้าคณะทำงานติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน
           รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย

ความคิดเห็น/ข้อสั่งการ นายก อบต.

(
) ทราบ

(
) ดำเนินการตามเสนอ

(
) ลงนามแล้ว

(
) .....................................................................

(ลงชื่อ)


(นายไพบูลย์    คำศรี)
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
สำเนาการประชุมสรุปการจัดวางระบบควบคุมภายใน  
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย ประจำปี 2561
วันที่     มีนาคม  2561  เวลา     น.
ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองน้อย
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